
Sådan laver du en bog i inDesign
•	 Dokumentet oprettes i det ønskede format som ”opslag” og med 3 mm ”bleed”

•	 Manuskriptet indsættes ved at ”placere” .docx Word-dokumentet i en tom tekstboks

•	 Vælg altid de rigtige ”Typografier” – Er meget vigtigt!

”Character styles/Tegnformater”
•	 Fed tekst markeres med ”Fed”
•	 Kursiv tekst markeres med ”Kursiv”

”Paragraph styles/Afsnitformater”
•	 Første afsnit i hvert kapitel kan evt. styles med et uncial: Brug ”Brød m. uncial”.  

Ellers skal den bare styles som et nyt afsnit (se to punkter længere nede)

•	 Brødtekst skrives med ”Brød m. indryk”

•	 Brødtekst som nyt afsnit (med luft over) skrives med ”Brød u. indryk”

•	 Rubrikker skrives med ”Rubrik”

•	 Mellemrubrikker skrives med ”Mellemrubrik”

•	 Billedtekst skrives med ”Billedtekst”

•	 Opstilling skrives med  ”Punkter”

•	 Slutning på et kapitel afsluttes med ”Cmd-Enter”  
eller stylen ”Rubrik” indstilles til at starte på en ny side

•	 Billeder ”placeres” i dokumentet.  
OBS: Hvis et billede skal gå til kant, skal det gå 3 mm ud over den røde kant (beskæring/bleed)

•	 Arkiver dokumentet som ”.indd”

Rubrik

Afsnit der starter med uncial

Brødtekst med indryk

Mellemrubrik

Brødtekst uden indryk

Automatisk paginering

Punkter

Skabelon til bog

Beskæringszone
Baggrundsgrafik og baggrundsfarver skal gå helt ud 

til kanten, altså 3 mm udover den endelige kant.

Endelig kant
Endelige format på tryksagen efter  

beskæring

Sikkerhedszone
Tekst, billeder og logoer placeres i 

sikkerhedszonen 3 mm fra den endelige kant

Husk at fjerne/slette laget “Skabelon” inden 

den endelige trykfil genereres.

Brug for hjælp?
Kontakt venligst din projektleder, eller kontakt 

os på info@toptryk.dk eller tlf.: 7465 0101.

God fornøjelse.
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Kapitel 1

Mis, silic moricae ctuam, pratusqua ignon dit vilicia 

tateri facrunt ratatore, C. Soltum, quam serei con 

dium clutus et L. Seressinatus boneriordium more 

potio pro pra, scerae ductum mantiam. Omnihiliume etrac-

tum. Ahaes haberbi pos, C. Retio perite tem, nos, que egilis-

sime consultis condam hebus, nonfena, consceremque vident. 

Nihi, orunc inatum Romperis, quam mantium actorac chui-

disua rentie apes bonsulinatod mil volut porte, peris. C. Vere-

musque cuperenin inam quitusquam et; et, moltus et publia 

nesidem preo, at.

Vocusulegeri scem tuis Maedo, consum audeffr esentiam 

estra? Habemum achilic intem publibustiam noneror iamdi 

portabeffre conduci verteri ius, auderei comne coniuravem 

iuscrib estrit vermis teris et patquemplin silium nequercessul 

contem terviris C. Udam confect odiemus los, quius aperrarem 

vo, coercepsere, stor henducis, nonfec res cula no. Hil unte ni-

hilissimmo co tus, qui publi, se ad in nos verit et vilium, ex sesum, quamperei sus, que in tem te esu vividios 

rehentiam obsenti orachuc onertus esserissul tu vere et firibus se involic aperem:

•	 Natem delut re huit.

•	 Ilii se tasdam nonsici videoret.

•	 Quos haciem tuspervivat, consum hui teat.

•	 Timantinatil veracividem ommo ublicae.

•	 Geribeffrei pondiempro ac obsentem.

Nihiliureo et probse noca; Catasdam nihilla nos hili, su morum recta, utuusse moret vas no. Catum us pub-

liamquem habit L. Vives consignat, co caelartus aucies is habunte laribus. Ad factamd ienatuus am casdam ad 

prarit.
Halem hi, conc ta derfico maximis con temquontrore popti, confectuam. Sa opublis senterem eor quos cio-

nsultio modiend ierioc me tere menatis fur hocchuius.

Cupplist vit consi se viconve rfecum supplium nequod diem in te etilinatqui patus, pat, ute que ingul 

vitampr opotas rentero bsenati emquasdam for aut oculiemenia veheniquit Cat, quodiem sussidi issenducta, 

nos num senatis venatum hos a molus iac ta, ni esent? Nihil hillege ribuntr accio, confect orebati lienam sum 

publicae niquam time elinaticere, sultum sid rebus, simus ca; in rem intestrox manum veris? Ahabusciem ut L. 

Multoru nterum licaedium hor quo am detem inenatiem eo, pris cripternum intius et L. Quius, non ta pliur 

que mium iaciac re pricaudet, mente egili inatiam simus videmque conside ribenatus, me int nonductod in 

Etra L. Senihili, nonver que conterv idefecrum rem fauciam eritiam sit vest gra ductor que factus, cusciis. Quas 

sum. Uteribus, Cat.

Mellemrubrik

Upimista in Itarebunum initerestrum no. Popublinguli condam it cupiem intem num et; nosse virtemum res 

publiam re norum inin dium se, quam postiuro iactus, in vid autena, ca stod acionum, te ina, Ti. Nihiliis. Ec 

ina, contem idit, no. Or avenihili confes ficiendit, nosum mei publium faci pubit nihilin terediem paripiorac 

1.0 Billedtekst
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Mellemrubrik

Upimista in Itarebunum initerestrum no. Popublinguli condam it cupiem intem num et; nosse virtemum res 
publiam re norum inin dium se, quam postiuro iactus, in vid autena, ca stod acionum, te ina, Ti. Nihiliis. Ec 
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1.0 Billedtekst

Rubrik

Afsnit der starter med uncial

Brødtekst med indryk

Mellemrubrik

Brødtekst uden indryk

Automatisk paginering

Punkter

Skabelon til bog

Beskæringszone
Baggrundsgrafik og baggrundsfarver skal gå helt ud 
til kanten, altså 3 mm udover den endelige kant.

Endelig kant
Endelige format på tryksagen efter  
beskæring

Sikkerhedszone
Tekst, billeder og logoer placeres i 
sikkerhedszonen 3 mm fra den endelige kant

Husk at fjerne/slette laget “Skabelon” inden 
den endelige trykfil genereres.

Brug for hjælp?
Kontakt venligst din projektleder, eller kontakt 
os på info@toptryk.dk eller tlf.: 7465 0101.

God fornøjelse.

Eksempel på opslag:



Sådan eksporterer du en trykklar PDF

•	 Du kan finde vores vejledning til trykfiler her: www.toptryk.dk/vejledning 
Her kan du se de vigtigste krav, inden du eksporterer din bog til en trykklar PDF.

Sådan laver du korrekturrettelser med Acrobat Reader

•	 Download og installér Acrobat Reader (skal kun gøres første gang)

•	 Åbn den fremsendte korrektur PDF-fil

•	 Lav rettelser som vist i billedet herunder og gem PDF-filen på din computer

•	 Send PDF-filen med dine rettelser retur til din projektleder



Sådan laver du et omslag i inDesign

•	 Omslaget laves som én samlet side, hvor bagsiden er til venstre, ryggen i midten og forsiden til højre. 
Der skal være 3 mm til beskæring (bleed) på Softcover, og 18 mm på Hardcover. 
Husk at placere lodrette streger (rygfalsemærker), som indikerer ryggens bredde.

•	 Rygbredden kan du udregne på: www.trykpartner.dk/Rygbreddeberegner

•	 Du kan gratis få tilsendt dine egne ISBN-numre hos ISBN-kontoret på: www.isbn.dk

•	 Stregkoder kan laves på: www.trykpartner.dk/stregkodegenerator

•	 Guide til omslag kan ses herunder, men kan også hentes på: www.trykpartner.dk/Omslagsguide
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